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1° Seccion de Bienvenida

e Registrarse: Al registrarse el sistema generara un usuario y una contrasefa, en lo
cual el usuario sera el correo electronico, no olvides revisar el spam 0 en su caso
correo no deseado. Por otra parte, el usuario podré iniciar y cerrar sesion cada vez
gue quiera y el sistema contara con los datos del usuario.

Nota: Se pide llenar los campos de la manera mas cuidadosa posible.

e Iniciar Sesion: Una vez registrado el usuario podra acceder en este apartado para ver
el proceso de sus documentos asi como el envio, estado, observaciones y requisitos
del documento.

e Informacion: Aqui se podran consultar los manuales tanto el de aspirante como el de
coordinador y la fecha de convocatoria, fecha de examen, fecha de entrevista, fecha
de resultados y fecha de entrega de documentos
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2° Seccion de Registro de Aspirantes

En esta seccion se llenaran los campos siguiendo las reglas siguientes:

e Los campos con asterisco (*) seran campos obligatorios que debera llenar el usuario
por lo que se deben llenar con mucho cuidado a la hora de introducir los datos

e Los campos sin asterisco seran campos opcionales que debera llenar el usuario si él
usuario lo prefiere.

Al finalizar el registro de todos los campos (llenando los opcionales si el usuario lo prefiere)
debera pulsar “Enviar Pre- registro” para que se envie un correo electronico con la
contrasefia de acceso.
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Registro Aspirantes

DATOS PERSONALES

*Apellido paterno *Apellido materno
*Nombres *Correo Electronico
Correo electronico ‘ | *Sexo FEMENINO v
alternativo
*Fecha de nacimiento dd/mm/aaaa
“Lugar de nacimiento Seleccione una v *Posgrado Seleccione una v
“Direccion 2 *Telefono
RFC CURP

Enviar Pre-registro



feol Contrasefia SCAP

Carpetas murouam@gmail.com (murouam@gmail.com) Agregar a contactos 02:54 p.m.
9 9 greg :
- @h
Bandeja de entrada Para: @hotmail.com ¥

Correo del usuario
SCAP

Enviados Aeerede
Eliminados
Sistema de Control de Aspirantes de Posgrados CBI

Correo no deseado
Metropolitana
Auté

Borradores

| tiempo Azcapotzalco

Hola Jesus , tu usuario es tu correo electonico @hotmail.comy esta es tu contraseﬁa:Emra ya http://cofinauto.com/scapf
Correo del usuario Contrasefia

Nueva carpeta

3° Seccidn de Inicio de sesidn de Aspirantes

Aqui es el apartado donde el usuario puede Iniciar sesién con su usuario (correo electrénico)
y su contrasefia recibida en su correo una vez llenado el Pre-registro.
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Inicio de Sesion Aspirantes

Iniciar Sesion




4° Seccion de Envio de Documentos

Esta seccidn esta sujeta a algunas restricciones que son las siguientes:

® Solo se permite la publicacion de un archivo a la vez
® Solo se permite publicacion de archivos en formato PDF
® El| tamafio maximo de los archivos debe ser como méaximo de 1 MB

Y cuenta con los siguientes campos:

® Documento a enviar

® Publicacion de documento en donde se cuenta con las opciones de seleccionar PDF y
la opcién enviar

® Estado: Pueden ser tres como: En proceso, Aceptado y no Aceptado

® Observaciones: Campo en el cual se pueden ver las informaciones que hizo el
coordinador a dicho documento

® Requisitos del documento
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Solo se permite la publicacion de un solo archivo a la vez, utilizando el

do a cad documneto PDF solo se permite la

publicacion de arc con formato PDF el tamario de cada uno de |«

o maximo de 1MB (se aconseja que esten en escala
de grises para minimizar su tamafno)

Documento Publicacion Estado Observaciones Requisitos del documento
Titulo.pdf
T E
o | Seleccionar archivo | Ningun ...cionado m P
Certificado \ Seleccionar archivo | Ningun .._cionado m pf e
Ingles | Seleccionar archivo | Ninglin ...cionado m N
i st Proceso
* ActaNacimiento | Seleccionar archivo | Ningln ...cionado m " .
En Solo s
"CURP [ Seleccionar archivo, | Ningn ...cionado Proceso delss
g - » En
Curriculum | Seleccionar archivo | Ningun ...cionado SiosEno
En Obtener el formato de la
| Seleccionar archivo | Ningin .._cionado Frobes o e intemet




